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यान्त्रिक ईपकरणहरुको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन काययन्त्वन्त्ध, २०७९ 

राजदवेी  नगर  काययपान्त्लकाको कायायलयमा रहकेा यान्त्रिक ईपकरण तथा साधनहरुको 

न्त्मतव्ययी र प्रभावकारी ढङ्गल े सञ्चालन गनय, रेखदखे तथा व्यवस्थापन गनय तथा ईक्त 

ईपकरणहरु स-शुल्क भाडामा वा ऄरय प्रयोजनका लान्त्ग ईपलब्ध गराईन काययन्त्बन्त्ध बनाइ लागू 

गनय बाञ्छनीय दने्त्खएकोले,  

राजदवेी gu/पान्त्लका क्षेिको समग्र भौन्त्तक पवूायधार न्त्वकास लगायत न्त्छमेकी गाईँपान्त्लका, 

नगरपान्त्लका तथा न्त्जल्लाहरुमा समेत न्त्नमायण हुने भौन्त्तक पूवायधारका काययहरुमा सशुल्क प्रयोग 

गनयका लान्त्ग यस कायायलयसँग रहकेो यान्त्रिक ईपकरणहरुको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन का 

लान्त्ग दहेायका शतय, बरदजेमा रही सञ्चालन तथा व्यवस्थापन गने गराईने गरी राजदेवी नगर 

काययपान्त्लकाको न्त्मन्त्त @)&(÷)$÷!! को काययपान्त्लका बैठकबाट स्वीकृत गरी यो काययन्त्वन्त्ध 

कायायरवयनमा ल्याआएको छ।  

1. सनं्त्क्षप्त नाम र प्रारम्भः 

 (१) यो काययन्त्वन्त्धको नाम "यान्त्रिक ईपकरणहरुको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन 

काययन्त्वन्त्ध, २०७९" रहकेो छ ।  

 (२) यो काययन्त्वन्त्ध नगर काययपान्त्लकाको बैठकबाट स्वीकृत भएको न्त्मन्त्तदने्त्ख लागू 

हुनेछ ।  

2. पररभाषाः न्त्वषय वा प्रसङ्गले ऄको ऄथय नलागेमाः 

 ऐन भन्नाल ेस्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ लाइ सम्झनु पदयछ ।  

 न्त्नयमावली भन्नाल े स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन बमोन्त्जम बनेको 

न्त्नयमावलीलाइ सम्झनु पदयछ।  

 नगरपान्त्लका भन्नाल े राजदवेी नगरपान्त्लकालाइ सम्झनु पदयछ । सो शब्दले 

अवश्यक परेको ऄवस्थामा ऄरय नगरपान्त्लकाहरुलाइ समेत जनाईनेछ ।  

 नगर सभा भन्नाले राजदवेी नगरपान्त्लकाको नगर सभालाइ सम्झनु पदयछ ।  

 प्रमुख भन्नाले राजदवेी नगरपान्त्लकाका प्रमखुलाइ सम्झनु पदयछ ।  

 ईप प्रमुख भन्नाल ेराजदवेी नगरपान्त्लकाका ईप प्रमुखलाइ सम्झनु पदयछ ।  

 नगर काययपान्त्लका भन्नाले राजदवेी नगर काययपान्त्लकालाइ सम्झनु पदयछ । 

 प्रमखु प्रशासकीय ऄन्त्धकृत भन्नाल े राजदवेी नगर काययपान्त्लकाको कायायलयका 

प्रमुख प्रशासकीय ऄन्त्धकृतलाइ सम्झनु पदयछ । 



 आन्त्रजन्त्नयर भन्नाले राजदवेी नगरपान्त्लकाका आन्त्रजन्त्नयरलाइ सम्झनु पदयछ । सो 

शब्दले नगरपान्त्लकाले सेवा परामशय न्त्लन सम्झौता गरेको आन्त्रजन्त्नयर तथा 

आन्त्नजन्त्नयर नभएको ऄवस्थामा प्रान्त्वन्त्धक कमयचारीलाइ समेत जनाईँदछ ।  

 कायायलय भन्नाले राजदवेी नगर काययपान्त्लकाको कायायलयलाइ सम्झनु पदयछ । 

 प्रयोगकताय भन्नाल ेयान्त्रिक ईपकरण सञ्चालनका लान्त्ग भाडामा न्त्लइ जाने संघ, 

संस्था, व्यन्त्क्त वा सरकारी न्त्नकाय सम्झनु पदयछ । 

 भाडा भन्नाले यान्त्रिक ईपकरणहरु भाडामा ईपलब्ध गराईन न्त्नधायरण गररएको 

दर रेटबाट हुन अईने रकमलाइ सम्झनु पदयछ । 

 न्त्बल भन्नाल े यान्त्रिक ईपकरण सञ्चालन गरेको ऄपरेसन लगसीटको अधारमा 

कायायलयले भाडा बापतको रकम राजस्व खातामा जम्मा गनयको लान्त्ग तयार गने 

भाडा महसुल न्त्बललाइ सम्झनु पदयछ ।  

 ऄपरेटर भन्नाल ेयान्त्रिक ईपकरण सञ्चालन गनय खरटइ जाने कमयचारीलाइ सम्झनु 

पदयछ ।  

3. ईद्देश्यः 

राजदवेी नगर काययपान्त्लकाको कायायलयबाट सञ्चालन गररने भौन्त्तक न्त्वकास काययक्रमहरु, 

स्थानीय नगरपान्त्लकाबासी, सघंसंस्था, नेपाल सरकारद्वारा सञ्चान्त्लत न्त्वकास अयोजनाहरु, दातृ 

न्त्नकायबाट सञ्चालन हुने न्त्वकास अयोजनाहरु तथा न्त्छमेकी गाईँपान्त्लका, नगरपान्त्लकाहरुका 

न्त्वकास काययक्रमहरुमा समेत माग भइ अए ऄनुसार प्राथन्त्मकताका अधारमा प्रयोगमा पठाईन 

तथा ईपकरण सञ्चालन न्त्वन्त्धमा एकरुपता र सरलता ल्याईनु यो काययन्त्वन्त्धको प्रमुख ईद्देश्य 

रहकेो छ ।  

4. सञ्चालन न्त्वन्त्ध 

  (१) कायायलयको कायय वा ऄरय अकन्त्स्मक काययहरुमा प्रयोग नभइ यान्त्रिक ईपकरणहरु 

खाली रहकेो ऄवस्थामा कायायलयको काममा बाधा नपने गरी सञ्चालक सन्त्मन्त्तको न्त्सफाररशमा 

नगर काययपान्त्लकाले तोके बमोन्त्जमको भाडा न्त्लइ कुनै पन्त्न व्यन्त्क्त वा संघ संस्थालाइ यान्त्रिक 

ईपकरणहरु भाडामा ईपलब्ध गराईन सककनेछ ।  

(२) कुनै पन्त्न व्यन्त्क्त, संघ संस्थालाइ अवश्यक परेको ईपकरण प्रयोगमा ल्याईनका लान्त्ग 

दहेायका प्रकृया पूरा भए पश्चात माि ईक्त ईपकरण ईपलब्ध गराआनेछ ।  

(1) व्यन्त्क्त वा संस्थाबाट प्रयोगका लान्त्ग माग गररएको ऄवन्त्धको लान्त्ग कायायलयल ेईपलब्ध 

गराईन सके्न ऄवस्था भएमा सलंग्न तोककए बमोन्त्जमको ढाँचामा न्त्नवेदन कदनु पनेछ ।  



(2) माग न्त्नवेदन ईपर कायायलयबाट ईपलब्ध गराईने न्त्नणयय भएपश्चात तोककएको भाडा दर 

बमोन्त्जम प्रयोगकतायले प्रयोग गनय चाहकेो ऄवन्त्धको लान्त्ग लाग्ने भाडा रकम ऄन्त्ग्रम नगर 

काययपान्त्लकाको कायायलयमा नगद ैबुझाइ सोको अम्दानी रन्त्सद पेश गनुयपनेछ ।  

(3) तोककएको ऄन्त्ग्रम शुल्क बुझाए पश्चात मीटर रीडडग गरी मेन्त्शन चलान गररनेछ ।  

(4) न्त्नवेदकले माग गररएको समयभरदा बढी समयसम्म कामकाज गनुय गराईनु पने भएमा 

मेन्त्शन ऄपरेटरल े तत्काल कायायलय प्रमखुलाइ खबर गरी थप कायय अदशे न्त्लएर थप 

समयको रकम ऄन्त्ग्रम जम्मा गनय लगाएर माि मने्त्शन सञ्चालन गनुय पनेछ ।  

(5) मेन्त्शन प्रयोग गरे वापत प्रन्त्त घण्टा, प्रन्त्त न्त्सफ्ट, प्रन्त्त कदनको शुल्क न्त्नधायरण दफा ६ मा 

तोककए बमोन्त्जम हुनेछ ।  

(6) मेन्त्शन कफल्डमा खटाईँदा कायायलय कम्पाईण्डदने्त्ख काम सम्पन्न गरी पुनः कायायलय कफताय 

भएसम्मको न्त्मटरको न्त्हसाब गणना गरी लाग्न ेशलु्क मेन्त्शन प्रयोगकतायले बुझाईनु पनेछ ।  

(7) मेन्त्शन खरटगएको स्थानमा काम सम्पन्न गरी कायायलय कफताय भए पश्चात मेन्त्शन 

ऄपरेटरल े कामको न्त्ववरण सन्त्हत न्त्मटरको ऄद्यावन्त्धक ऄन्त्भलखे तयार गरी कायायलय 

समक्ष पेश गनुय पनेछ ।  

(8) नगरपान्त्लकाल े अवश्यकता र औन्त्चत्यताको अधारमा न्त्नन्त्श्चत समयसम्म कायय गनय 

मेन्त्शन सोझै ईपलब्ध गराईन सके्नछ । ईक्त कामको न्त्ववरण समेत ऄन्त्भलेखवद्ध गनुयपनेछ 

।  

(9) मेन्त्शन प्रयोग गरी तोककएको समयभरदा ऄगावै काम सम्पन्न भइ प्रयोगकतायको धरौटी 

रकम सन्त्ञ्चत रहकेो खण्डमा कायायलय प्रमुखको अदशेको अधारमा सन्त्ञ्चत समय वापत 

हुन अईने रकम काबु बान्त्हरको पररन्त्स्थन्त्त बाहके माग गरेको एक हप्तान्त्भि चेकद्वारा 

कफताय गनुयपनेछ ।  

5. आरधन तथा ममयत सम्बरधी व्यवस्थाः 

(10) मेन्त्सन ऄपरेटरल े आरधन तथा लुन्त्िकेरट माग गदाय कायायलयले न्त्नधायरण गरेको फाराम 

स्वीकृत गराएर माि भनुयपनेछ । आरधन तथा लुन्त्िकेरट खपतको ऄद्यावन्त्धक न्त्ववरण 

मेन्त्शन ऄपरेटरले तयार गरी आन्त्रजन्त्नयरको न्त्सफाररशमा कायायलय प्रमुख समक्ष पेश 

गनुयपनेछ ।  

(11) आरधन तथा लुन्त्िकेरट र ममयत सम्बरधी सम्पूणय काययको न्त्वस्तृत लगत नगर काययपान्त्लकाको 

कायायलयको न्त्जरसी शाखामा ऄद्यावन्त्धक गरी रान्त्खनेछ ।  

(12) मेन्त्शन न्त्बन्त्ग्रएमा न्त्बन्त्ग्रएको न्त्लन्त्खत जानकारी मेन्त्शन ऄपरेटरले कायायलयलाइ गराईनु 

पनेछ । कायायलयबाट वकय सपमा चेकजाँच गराइ ममयत गनुयपने काययको न्त्वस्तृत न्त्ववरण 

माग गरी स्वीकृत भएपश्चात माि ममयत सम्भार कायय गररनेछ ।  



(13) ममयत सम्भारको कायय गदाय गराईँदा मेन्त्शन ऄपरेटर वा आन्त्रजन्त्नयर वा न्त्जरसी शाखाको 

प्रन्त्तन्त्नन्त्ध वकय सपमा रहनुपनेछ ।  

6. सञ्चालन शलु्क 

 कुनै व्यन्त्क्त वा संघ संस्थाबाट यान्त्रिक ईपकरण माग भइ अएमा दहेाय बमोन्त्जमको 

शुल्क नगद ैवा तोककएको बैंक खातामा ऄन्त्ग्रम बझुाईनु पनेछ । ईधारोमा कुनै पन्त्न यान्त्रिक 

ईपकरण वा सवारी साधन सञ्चालन गनय पाआने छैन । 

 यस नगरपान्त्लकाबाट ईपलब्ध गराआने सम्पूणय यान्त्रिक ईपकरण र सवारी साधनहरुको   

सञ्चालन शलु्क राजदवेी नगरपान्त्लकाको अर्थथक ऐनले तोके बमोजीम हुनछे । 

 

7. कमयचारी व्यवस्था 

(14)  यस नगरपान्त्लकामा ईपलब्ध भएका सम्पूणय यान्त्रिक ईपकरण र सवारी साधनहरुको 

सञ्चालनका लान्त्ग ऄपरेटर÷चालक र अवश्यक परेमा सहयोगी स्थानीय सरकार 

सञ्चालन ऐन, २०७४ र प्रचन्त्लत कानुन बमोन्त्जम करार सेवामा न्त्नयकु्त गररनेछ ।  

(15) करारमा न्त्नयुक्त कमयचारीको सेवा सुन्त्वका करार सम्झौतामा ईल्लखे भए बमोन्त्जम हुनेछ 

।  

(16) यो काययन्त्बन्त्ध जारी हुनु ऄगाडी ऄपरेटर तथा चालकका रूपमा काययरत रहकेा 

कमयचारीहरुको हकमा नीजहरुलाइनै न्त्नररतरता कदन सककनेछ . 
 

 

8. सञ्चालन तथा व्यवस्थापन सन्त्मन्त्त 

नगर काययपान्त्लकाका यान्त्रिक ईपकरणहरुको सञ्चालन तथा व्यवस्थापनका लान्त्ग नीन्त्तगत तथा 

न्त्नदशेनात्मक व्यवस्थाका लान्त्ग तपन्त्सल बमोन्त्जमको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन सन्त्मन्त्त रहनेछ 

र सो सन्त्मन्त्तले यान्त्रिक ईपकरणहरुको सञ्चालन तथा व्यवस्थापनका लान्त्ग अवश्यक सम्पूणय 

काययहरु गनेछ ।  

तन्त्पसल 

 नगरपान्त्लका प्रमुख  - संयोजक 

 नगरपान्त्लका ईप प्रमुख - सदस्य 

 न्त्वषयगत सन्त्मतका प्रमखु - सदस्य 

 प्रमुख प्रशासकीय ऄन्त्धकृत - सदस्य 

 आन्त्रजन्त्नयर   - सदस्य 

 न्त्जरसी शाखा प्रमखु  - सदस्य 

राजश्व शाखा प्रमुख  - सदस्य सन्त्चव 



9. यस ैबमोन्त्जम मान्त्नन े

(१) यस काययन्त्वन्त्ध जारी हुनुभरदा पन्त्हल े भएका कामकारबाहीहरु यसै काययन्त्वन्त्ध बमोन्त्जम 

भएको मान्त्ननेछ । बक्यौता वा न्त्हसाब ककताब गनय बाँकी रहकेो भए यस काययन्त्वन्त्ध भरदा रयून 

हुने गरी न्त्हसाब न्त्मलान गनय पाआने छैन ।  

10. न्त्वन्त्वध  

(17) नगरपान्त्लकामा रहकेा सवारी साधन तथा यान्त्रिक ईपकरणहरु कायायलय प्रमुखको पूणय 

न्त्नयरिणमा रहनेछन् । सवारी साधन तथा यान्त्रिक ईपकरणहरु चुस्त दरुुस्त राखी ममयत 

सम्भार गनुय पदान्त्धकारी र कमयचारी सबैको दान्त्यत्व हुनेछ ।  

(18) यान्त्रिक ईपकरणको माआल न्त्मटर अधारभूत कायय ऄद्यावन्त्धक राख्ने दान्त्यत्व मेन्त्शन 

ऄपरेटर र चालकको हुनछे ।  

(19) ईपकरण कफल्डमा खटाईने वा नखटाईने न्त्सफाररश चालक/ऄपरेटर र आन्त्रजन्त्नयरको 

हुनेछ।  

(20) यान्त्रिक ईपकरण र सवारी साधनले कायायलय पररसर छाड्नु ऄगाडी ऄनुसूची १ 

बमोजीमको गेट पास ऄन्त्नवायय रुपमा न्त्लनुपनेछ । 

(21) यस काययन्त्वन्त्धमा समयानुकुल अवश्यक सशंोधन वा थपघट गनुयपने भएमा सञ्चालन तथा 

व्यवस्थापन सन्त्मन्त्तको राय बमोन्त्जम नगर काययपान्त्लकाल ेथपघट वा सशंोधन गनय सके्नछ 

। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ऄनुसूची १ 

गटे पास 

============== ;jf/L rfns >L================================================ -df]= 

=======================================_ nfO{ lgDg cg';f/sf] zt{sf] clwgdf /xL o; sfof{nosf] gfpFdf 

btf{ sfod /x]sf] ======================= gDa/sf] =============================================== ;~rfng ug{sf] 

nflu of] u]6kf; pknAw u/fO{Psf] 5 .  

k|of]ustf{sf] gfd / 7]ufgf M ============================================================================ 

k|of]u x'g :yfg M  ====================================================================================== 

k|of]u x'g] ldlt M ======================= b]lv ==================== ut] ;Dd -=========== lbg dfq_ 

bflvnf /sd ?= M ?= ====================== -cIf]/kL M?k}ofF ================================== dfq_ 

 gf]6 M– ck/]6/ eQf k|lt 306f ? =============., OGwg vr{ k|lt 306f ========== ln6/ / lu|; 

vr{ =========== lsnf] ef8fdf n}hfg] JolQmn] g} :ynut ?kdf Joxf]g'{ kg]{5 . 

 k|of]u ug'{kg] ;dofjlw yk ug'{ k/]df k'gM /sd bflvnf u/] kl5 dfq cjlw yk x'g]5 . 

 lgj]bsn] x]jL d]lzg÷l6«k/ k|of]u ug{ lnP/ hfbfF / sfd u/]/ kmls{bf nfUg] vr{ / lbgsf] 

ef8f lgj]bs -ef8fdf n}hfg]_ n] g} ltg'{ kg]{ x'G5 . 

 l6«k/÷x]eL d]l;g ef8fdf lnP/ uPsf] lbg b]lvg} ef8f b/ ;'? x'g]5 / cfjt hfjtdf 

nfUg] OGwg lgj]bs -ef8fdf n}hfg]_ ef8fdf n}hfg] n] :jo+ Joxf]g'{ kg]{5 . 

 jfb ljjfb tyf em}–emu8f cfbLsf] sf/0fn] d]lzg k|of]u gx'Fbf ;d]t ef8f b/ nfUg]5 / 

ldgfxf dfFu u/]df s'g} lsl;dsf] ldgfxf jf 5'6 lbOg] 5}g . 

 /fhb]jL g=kf= af6 k|of]u x'g] :yndf lnP/ hfg] / /fhb]jL g=kf= ;Dd k'¥ofpg] lhDd]jf/L 

lgj]bs -ef8fdf n}hfg]_sf] x'g]5 .  

 cg'dtL lagf l6«k/÷x]eL d]l;g k|of]u u/]df ;f] cjlwsf] ;Dk'0f{ vr{ ck/]6/af6 g} c;'n 

pk/ ul/g] 5 . 

 

lgj]bs -ef8fdf n}hfg]_ nfO{ zt{x? d+h'/ 5 egL ;xL 5fk ug]{ M 

gfd M =======================================================================  

7]ufgf M ==================================================================== 

;Dks{ g+Da/ M ============================================================ 

Gful/stf g++ / hf/L ldlt M =========================================== 

  cf1fn], 

   k|nj sfo:y 

k|d'v k|zf;sLo clws[t 


